
Прилог 5.2.  

 

Процедуре и поступци који обезбеђују поштовање плана и распореда наставе 

 

Правилником о основним академским студијама и правилником о мастер академским 

студијама одређени су поступци и процедуре који обезбеђују поштовање плана извођења 

наставе.  

 

План извођења наставе је у сагласности са општим актом који доноси Универзитет и 

усваја га Веће Факултета. Планом извођења наставе дефинисани су: облици наставе 

(предавања, вежбе, лабораторијске вежбе, пројекти, практикуми, семинари, консултације, 

провере знања и друго), могућност извођења наставе на даљину или на страном језику, 

наставнике и сараднике ангажоване на предмету, распоред извођења наставе, место 

извођења наставе, начин полагања испита као и испитни рокови и критеријуми 

испитивања, попис литературе и остале битне чињенице за извођење наставе.  

 

План извођења наставе се (заједно са календаром испитних рокова), пре почетка наставе у 

семестру у којем се одржава настава из тог предмета, објављује на интернет страници 

Факултета. План извођења наставе може бити промењен и у току школске године из 

специјалних разлога, с тим да се та промењена верзија плана извођења наставе такође 

објављује на интернет страници Факултета. 

 

Према Правилнику, предметни наставник је у обавези да за сваки предмет утврди план 

рада на предмету и да га учини јавно доступним студентима најкасније у првој недељи 

наставе.  План рада на предмету укључује следеће информације: 

 

• Основне податке о предмету: назив, година, фонд часова, број ЕСПБ бодова; 

• Предуслове за пријављивање предмета; 

• Циљеве предмета; 

• Садржај и структуру предмета; 

• План извођења наставе; 

• Предиспитне обавезе студената; 

• Број и оквирне термине одржавања колоквијума; 

• Начин оцењивања; 

• Уџбенике, односно обавезну и допунску литературу; 

• Начин оглашавања у вези са предметом (попут огласне табле, сајта предмета, мејл 

листе,…); 

• Имена наставника и сарадника ангажованих на предмету. 

  

 

На сервисима за запослене је доступан комплетан преглед ангажовања запослених на 

предавањима, вежбама и лабораторијским вежбама (Слика 1).  

 

https://www.etf.bg.ac.rs/uploads/files/Akta_fakulteta/Pravilnik%20o%20osnovnim%20akademskim%20studijama.pdf
https://www.etf.bg.ac.rs/uploads/files/Akta_fakulteta/Pravilnik%20o%20master%20akademskim%20studijama.pdf
https://www.etf.bg.ac.rs/uploads/files/Akta_fakulteta/Pravilnik%20o%20master%20akademskim%20studijama.pdf


 
 

Слика 1. Преглед ангажовања запослених. 

 

Пред почетак сваког семестра прави се распоред часова који је у сагласности са 

Календаром наставе. Распоред часова се прави са тенденцијом да нема никаквих 

преклапања у одржавању часова, као и да студенти и наставници/сарадници немају дуге 

паузе између блокова предавања. Распоред часова наставника/сарадника (Слика 2) се 

налази на сервису за запослене и на њему су приказани термини одржавања наставе из 

свих предмета на којима је наставник/сарадник ангажован у предстојећем семестру.  

 

 

Слика 2. Распоред часова наставника/сарадника. 

 

Такође, запослени имају могућност увида у распоред часова за другог 

наставника/сарадника, распоред часова за конкретан предмет, као и у распоред часова за 

појединог студента или за конкретан модул на одређеној години студија (Слика 3), што се 

https://www.etf.bg.ac.rs/sr/studiranje/kalendar-er


односи на термине одржавања предавања и вежби. На сервису је такође доступан распоред 

часова за конкретну салу, помоћу чега се може утврдити оптерећеност те сале.  

 

 

Слика 3. Распоред часова студената друге године модула за Енергетику.  

 

По завршетку термина за одржавање часова, на сервису постаје доступна опција за 

потврђивање активности у вези са тим часовима. Конкретно, наставници/сарадници су 

дужни да на сервис унесу једну од три опције: да су часове које су означили сами одржали 

(Слика 4), да је неки други наставник/сарадник (бира се из падајућег менија) одржао 

часове које су означили (Слика 5), или да часови нису одржани.  

 

 

Слика 4. Потврда активности наставника/сарадника. 

 



 

Слика 5. Потврда активности наставника/сарадника. 

 

Осим потврде о одржаним часовима, постоје и опције уношења одрађених дежурстава на 

испитима, одржаних испита, лабораторијских вежби, домаћих задатака на СИ смеру и 

предиспитних обавеза (Слика 6). Редовно уношење ових обавеза је обавеза запослених и 

утиче на њихову остварену варијабилу.  

 

 

Слика 6. Потврда активности наставника/сарадника. 

 

Преглед потврђених активности је такође омогућен на сервису и запослени може да га 

провери по категоријама (одржани или неодржани: часови, дежурства, испити, 



лабораторијске вежбе, домаћи задаци и предиспитне обавезе). При провери потврђених 

активности добија се преглед унетих активности запосленог у фиксираном временском 

периоду за све предмете на којима је ангажован, без обзира на то да ли их је унео он (сам 

себи или некоме другом) или неко од запослених ангажованих на истом предмету (Слика 

7). Запосленом је омогућено потврђивање и увид у потврђивање оних активности на 

предметима на којима је ангажован које су дефинисане типом наставе који запослени 

изводи на том предмету.  

 

 

Слика 7. Преглед одржаних часова наставника/сарадника. 

 

Након што запослени унесе у систем одржане активности на предмету на којем је 

ангажован, тај унос се прослеђује на верификацију шефу Катедре матичне запосленом.  

Тек након потврде шефа Катедре потврђена активност постаје валидна и утиче на 

остварену варијабилу запосленог. На Слици 7 у колони ”Тренутак потврде” приказани су 

датум и време када је запослени унео одржану активност, док је датум обојен у зелено на 

Слици 7, датум када је шеф Катедре верификовао одржану активност.   

 

Провера неодржаних часова је такође доступна на сервису за запослене (Слика 8). Увид у 

укупан број неодржаних часова може да се омогући увидом у базу свих запослених.  



 

Слика 8. Преглед неодржаних часова наставника/сарадника. 

 

У случајевима када је наставник/сарадник спречен (из оправданих разлога) да одржи 

наставу, студенти су о томе правовремено обавештени путем мејлинг листа одговарајућег 

предмета или модула. Ради лакше организације надокнаде тих часова, од великог је значаја 

опција прегледа слободних сала у изабраном термину за надокнаду (Слика 9).  

 

 

Слика 9. Преглед слободних сала. 

 

Студенти преко својих делегата, Студента продекана и Продекана за наставу дају сугестије 

за евентуално побољшање формираног распореда часова. Такође, студентско делегатско 

тело доприноси и изменама у распореду испита у испитном року, који је формиран од 

стране Комисије за распоред испита и колоквијума (ознака КРИК). Та комисија је 

формирана у фебруару 2022. године на иницијативу Комисије за студије првог степена. 

Циљ КРИК-а је да формира распоред испита који ће тежити што равномернијем и што је 



могуће мањем оптерећењу студената свих модула узимајући у обзир временски размак  

између испита за сваки појединачни модул. То је углавном велики изазов, с обзиром на 

велики број испита, велику изборност предмета, временско трајање испитног рока као и на 

просторне ресурсе Факултета. Ради што бољег искоришћења просторних ресурса 

Факултета, некада се организује више испита истовремено. Распоред испита у испитном 

року, након формирања, постаје доступан на сервисима за запослене и на студентским 

сервисима. Конкретно, постоји преглед временског интервала који се односи на почетак и 

крај пријаве испита у одређеним испитним роковима, као и преглед временског интервала 

који се односи на почетак и крај одржавања самог испитног рока. Такође, омогућен је и 

преглед детаљног распореда свих испита, при чему је могуће направити филтрирање и 

посматрати само своје испите. Даље, могуће је филтрирати испите по датуму одржавања, 

сали, називу предмета, термину одржавања и слично. Како студенти на својим сервисима 

такође имају увид у распоред испита, могу лакше да максимизују свој учинак у испитним 

роковима.  

 

Унапред дефинисана структура предмета и методе извођења наставе утичу на распоред 

одржавања наставе и испита. Сваки предмет је унапред одређен бројем часова предавања, 

вежби и других наставних активности. Наставници су дужни да на почетку сваког курса 

информишу студенте са планом и програмом предмета, што укључује методе извођења 

наставе, литературу, консултације, предиспитне и испитне обавезе, начин формирања 

коначне оцене и друге релевантне информације. 

 

План рада појединих предмета се разматра и усваја на седницама Катедри и он обухвата 

имена наставника и сарадника ангажованих на предмету, садржај и структуру предмета 

(теоријске и практичне наставе), списак доступне литературе, методе извођења наставе 

током семестра (број часова предавања, рачунских вежби, лабораторијских вежби, итд.), 

начин оглашавања у вези са предметом (огласна табла, мејлинг листа, сајт предмета, и 

слично), прецизно дефинисане предиспитне и испитне обавезе, начин формирања коначне 

оцене (број поена који доноси активност у оквиру часова предавања/вежби, практична 

настава, колоквијуми и тестови, семинарски радови, писмени и усмени део испита).  

 


